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弊社HP（https://www.pasona-jns.co.jp/kigyo/training.html）へログインいただき、
「個人申し込みはこちらから」をクリック。
「当社の個人情報の取り扱いについて」をご確認いただき、同意の上お進みください。

１．個人情報のお取り扱いについて

2

株式会社パソナジョイナス

https://www.kanden-jns.co.jp/kigyo/training.html


研修管理システムLeaf のログイン画面が表示されます。
初めて使う方（登録のない方）は「※初めて使う方はこちら」をクリックしてください。（P4へ）
2回目以降（4月以降に受講のある方）は『ログインID』（メールアドレス）と『パスワード』を
入力してログインしてください。（P7へ）

２．研修管理システムLeafのログイン

受講者様メールアドレス

パスワード

3

株式会社パソナジョイナス



研修一覧が表示されますので、ご希望の研修を選択し、『申込』ボタンをクリックします。

『申込』ボタンは研修一覧の画面と講座概要画面の２か所にありますが、どちらからでもお申込みいただけます。

３．初回オープンセミナー申込み

講座名をクリックすると
講座の概要が表示さ
れます

「申込」をクリック
すると「登録情
報の入力」画面
に進みます
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パソナジョイナス研修会場

パソナジョイナス研修会場



ご本人様情報の欄に入力してください。（メールアドレスの誤りがないようにお願いします）

３．初回オープンセミナー申込み

【補足】

・全ての項目の入力をお願いします。
会社名、部署名は正式名称でお願いします。
例：株式会社〇〇〇、営業部

・全ての項目を入力後、一番下にある【確認画面
へ】のボタンを押してください。
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個人支払いの方は必ず支払区分で
個人を選んでください



P5で入力したメールアドレスに「研修申込受付完了のご連絡」と「パスワード発行」の2通のメールが届きます。
こちらのメールで研修申込完了(受講確定）となります。
研修詳細(申込状況、アクセスマップの確認)は次のページでご説明いたします。
※パスワード変更についてはP11をご確認ください。

３．初回オープンセミナー申込み

株式会社〇〇〇〇
〇〇〇部 〇〇〇〇 様

いつも大変お世話になっております。
株式会社かんでんジョイナス  研修事務局です。

この度は、以下オープンセミナーにお申込みを頂き
有難うございます。
-----------------------------------------------
研修名 ：新入社員研修（２日コース）
開催日時：2020/4/2(木)～2020/4/3(金) 9:00～17:00
会場名 ：大阪駅前第3ビル17階 ティーオージー（大阪府大阪市北区梅田1-1-3-1700 ）
持ち物 ：筆記用具
-----------------------------------------------
なお、開催人数に満たない場合は、別途中止のご案内をお送りいたしますので
あらかじめご了承下さい。

《お支払いのご案内》
個人支払いの方は2週間以内にお振込みをお願い致します。
入金の確認をもってお申し込み確定とさせていただきます。

振込先 ： 三井住友銀行 大阪本店営業部（101）
普通口座 4444826 株式会社かんでんジョイナス

それでは、当日会場でお目にかかれますことを楽しみにしております。
どうぞお気をつけてお越しくださいませ。
ご自身の申込状況やアクセスマップは以下のシステムからご確認いただけます。
------------------------------------------------
▼ログイン方法▼ 
ＵＲＬ https://pasona-jns.leaf-hrm.jp/
ユーザーID メールアドレス
パスワード 初回はパスワードが発行されます。
------------------------------------------------

株式会社〇〇〇〇
〇〇〇部 〇〇〇〇 様

いつも大変お世話になっております。
Leaf管理者です。

パスワードを発行いたしましたので、お知らせいたします。

-----------------------------------
パスワード：〇〇〇〇〇
-----------------------------------

以下のＵＲＬよりログインしてください。
https://pasona-jns.leaf-hrm.jp/

何卒、よろしくお願いいたします。

【1通目】研修申込完了のご連絡（例） 【2通目】パスワードを発行のご連絡

ログイン後、研修詳細を確認いただけます。
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株式会社パソナジョイナス 研修事務局です。

普通口座 123456 株式会社パソナジョイナス

https://kanden-jns.leaf-hrm.jp/
https://kanden-jns.leaf-hrm.jp/


ログイン後、「研修検索・申込」をクリックします。

下記画面より受講希望の研修を選択し、『申込』ボタンを押して下さい。

４．２回目以降のお申込み方法
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『申込』ボタン後、下記のとおり進めていただくとご登録時のメールアドレスに申込受付完了メールが届きます。

こちらのメールで申込完了(受講確定）となります。

４．２回目以降のお申込み方法

※個人支払いの方のみ「個人」とご記入ください
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パソナジョイナス



研修管理システムLeaf URL(https://pasona-jns.leaf-hrm.jp/)ログイン後、研修概要の確認をお願
いいたします。

５．受講予定の研修概要確認

クリック

研修名を押すと研修内容、実施日、会場、住所、備考等ご確認いただけます。
研修会場の案内も兼ねておりますので、印刷する等ご活用ください。
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研修管理システムLeaf URL(https://pasona-jns.leaf-hrm.jp/)ログイン後、下記手順よりキャンセル
が行えます。

６．研修のキャンセル方法

クリック

右記の手順を行い、キャンセル理由を記入のうえ、完了
を押すとキャンセル完了となります。
登録のメールアドレスにキャンセル確認メールが届きます
ので、ご確認をお願いします。

キャンセル料につきましては、講座概要の備考をご確認
下さい。またキャンセル料発生期間内はログイン画面上
ではキャンセルができませんので、お手数をおかけします
が、研修事務局までご連絡下さいませ。
【問い合わせ先】
電 話：080-3815-0796

  受付時間：9:00～18：00
 e-mail：joinus@pasona-jns.co.jp
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https://kanden-jns.leaf-hrm.jp/


研修管理システムLeaf URL(https://pasona-jns.leaf-hrm.jp/)ログイン後、下記のとおり進めていただく
とパスワード変更ができます。

７．パスワードの変更の仕方

旧パスワードと新パスワードを入力し、「更新」ボタンを押して下さい。
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株式会社パソナジョイナス

https://kanden-jns.leaf-hrm.jp/


８．問い合わせ先
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弊社ホームページ の 「お問い合わせ」 より
ご連絡いただきますようお願いいたします。

担当より、折り返しご連絡させていただきます。
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